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1. OBJETIVO

Dispor sobre procedimentos relativos aos recursos e
impugnacdes a Edital de processos licitatérios.

2. UNIDADES ENVOLVIDAS

Todas as Unidades Organizacionais.

3. REFERENCIAS NORMATIVAS

Regulamento de Licitacdes e de Contratos do Sistema
SEBRAE.

4. DEFINICOES

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

Licitag&o: procedimento por meio do qual, mediante
condigcBes pré-estabelecidas, convoca-se interessados
ao fornecimento de bens ou servigos, observados os
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
igualdade, publicidade, vinculagdo ao instrumento
convocatério e julgamento objetivo, para suas
aquisicdes.

Licitante: parte legittimamente interessada que, uma
vez envolvida no processo licitatério integra os atos e
procedimentos dele decorrentes.

Recurso Administrativo: documento utilizado pelo
licitante para provocar o reexame de ato decisoério que
julgar prejudicial, com a finalidade de obter modificagéo
ou invalidacé@o da decisao.

Impugnacdo ao Edital: documento utilizado para
apontar eventuais vicios, omissées em pontos
relevantes, dispositivos que restrinjam
injustificadamente o carater competitivo do certame ou
irregularidades patentes, entre outros, constantes em
editais licitatérios a fim de que, apds avaliagao técnica,
em havendo constatacéo, sejam corrigidos.

5. PROCEDIMENTOS

5.1

Impugnacao ao Edital de Licitagdo

5.1.1. A Impugnagdo serd encaminhada a
USOJ/CPL ou ao Pregoeiro, a quem compete
a andlise das razbes trazidas e decisdo
quanto aos seus pedidos.

O impugnante deve demonstrar claramente
qual o vicio do edital e fundamentar seu
inconformismo, com base nos principios que
norteiam os procedimentos licitatérios

Quando a impugnagdo tratar de questdo
técnica, os autos do processo licitatorio
deverdo ser encaminhados a unidade
demandante para que, ap6s andlise, emita

nota técnica sobre o objeto da impugnagao.

N&o tendo a unidade demandante a expertise
apropriada a elaboracdo de nota técnica
sobre o objeto da impugnagéo/recurso,
podera valer-se de consulta externa de
empresa e/ou profissional capacitado a
sanear 0s questionamentos apresentados,
desde que este nao tenha
interesse/participacdo direta ou indireta no
processo e também nédo gere onus.

a. A consulta externa deverd ser
apresentada em papel timbrado, datado,

5.1.5.

5.1.6.

assinado e rubricado pelo profissional
responsavel para fins de identificagcéo
nos autos do processo licitatério,
resguardando a idoneidade do
procedimento.

b. A realizacdo de consulta externa néo
exclui a obrigatoriedade de emisséo de
nota técnica pela unidade demandante,
servindo apenas como subsidio técnico-
profissional

Quando a impugnagdo tratar de questédo
relacionada as formalidades licitatérias, a
USO/CPL ou o Pregoeiro devera instruir os
autos do processo licitatério com nota técnica
sobre o objeto da impugnacéo.

Quando a impugnacdo tratar de questdo
apenas normativo-legal os autos do processo
licitatério deverdo ser encaminhados a
Unidade Juridica - UJUR, que por sua vez
emitird Parecer Juridico sobre o objeto da

impugnacéo.

5.2. Recurso Administrativo

5.2.1.

5.2.2.

5.2.3.

5.2.4.

5.2.5.

5.2.6.

O recurso podera ser contra:
Habilitag&o ou inabilitagdo do licitante;

a.
b. Julgamento das propostas;

o

Anulagdo ou revogacéo da licitagdo;

d. Indeferimento do pedido de inscricdo em
registro cadastral, sua alteracdo ou
cancelamento;

e. Aplicacdo das penas de adverténcia,
suspenséao temporaria ou de multa;

O recurso administrativo pressupde:
a. Ato administrativo de carater decisorio;

Interposicdo  dentro  do

tempestividade;

prazo -

c. Fundamentacéo;

d. O recorrente
legitimidade;

tenha interesse e

e. O ato decis6rio recorrido tenha gerado
prejuizo ao recorrente.

A USO/CPL elou o Pregoeiro analisara e
realizard o juizo de admissibilidade do
recurso, verificando a observancia dos
requisitos do subitem 5.2.2., para apos
remessa a Diretoria Executiva - Direx para
julgamento do mérito.

Caso a USO/CPL e/ou o Pregoeiro entenda
que O recurso nao apresenta os referidos
requisitos, podera, de forma fundamentada,
rejeita-lo.

A andlise da admissibilidade n&o pode entrar
no mérito do recurso, pois 0 mérito é de
competéncia da Direx, ndo podendo o
recurso ser inadmitido por improcedéncia.

Apresentado o recurso, a USO/CPL ou o
Pregoeiro deve tomar as providéncias para
que seja dada ciéncia aos demais licitantes,
e oportunizada as partes diretamente
envolvidas a condi¢do necessaria para que
possam se manifestar sobre o referido
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5.2.7.

5.2.8.

5.2.9.

5.2.10.

5.3.

5.3.1.

5.3.2.

recurso, no mesmo prazo utlizado para
recorrer.

Apbés a manifestagdo de todos os interessados, é
facultado a USO/CPL ou ao Pregoeiro exercer o juizo
de retratacdo, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, pelo qual
podera rever sua decisdo, sempre de forma motivada,
caso em que a nova decisdo também podera ser
atacada por recurso.

Na hipétese de entender que a deciséo foi acertada e
ndo deve ser revista, 0 que também deve ser feito de
forma motivada, a USO/CPL e/ou ao Pregoeiro devera
instruir os autos do processo licitatério com nota técnica
sobre o objeto do Recurso.

N&o havendo discusséo juridico-normativa pendente
apd6s emissdo de nota técnica da CPL, os autos
deverdo ser encaminhados diretamente a Direx.

Caso ap6s a nota técnica da CPL reste a necessidade
de aclaramento sobre discussdo juridico-normativa,
entdo os autos deverdo ser encaminhados a UJUR
para analise e parecer, no prazo de até 02 (dois) dias
Gteis.

Anélise juridica

Os autos de processo que trate de procedimento
licitatorio em sua fase externa somente necessitarao de
andlise juridica quando o objeto do recurso ou
impugnagcdo versar sobre controvérsia juridico-
normativa, ao passo que, em ndo havendo discussdo
nesse sentido, estes serdo encaminhados pela CPL
diretamente a Direx.

Toda andlise juridica para fins desta Instrugao
Normativa que remete ao tema de procedimentos de
recursos e impugnacBes ao edital em processos
licitatorios, deve ser precedida de nota técnica emitida
pela USO/CPL e/ou Pregoeiro sobre o objeto do
inconformismo da parte interessada, seja em
Impugnacéo ou Recurso Administrativo.

6. DISPOSICOES GERAIS

6.1.

6.2.

Todos os atos e procedimentos descritos nesta
Instrucdo Normativa deveréo ser observados por todas
as unidades do Sebrae/RO, por tratar-se de potenciais
unidades demandantes em processos licitatorios,
ocasido em que sera necessario 0 apoio e suporte
técnico para eventuais  esclarecimentos em
Impugnacdes ao Edital.

Os casos omissos nesta INS dependerdo da
deliberacdo da DIREX, que excepcionalmente, podera
adotar procedimento diverso ao disposto, mediante

solicitacdo formal que justifique a necessidade, a
importancia e oportunidade de tratamento diferenciado.

7. GLOSSARIO DE TERMOS

RLCSS Regulamento de Licitacdes e de Contratos do
Sistema Sebrae

USO/CPL | Unidade de Suporte Operacional/Comisséo
Permanente de Licitacdo

UJUR Unidade Juridica

Direx Diretoria Executiva do Sebrae/RO

INS Instru¢cdo Normativa Sebrae/RO
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